Navod na elektronizaci vefejnych zakazek k Vasemu uctu v aplikaci Zadavatel.cz

Verze 1.6

V tomto manualu ziskate informace o postupu:
A. Jak nas systém pracuje s Sifrovanim a deSifrovanim nabidek
B. Jak vytvorit verejnou zakazku s prijmem elektronickych nabidek

C. Elektronicka komunikace
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A. Jak nas systém pracuje s Sifrovanim a desifrovanim nabidek

Jak to pracuje teoreticky:
Certifikat obsahuje dva klice — verejny a privatni

Verejnym klicem lze zaSifrovat obsah (dat.zpravy, dokumenty) a poslat pfijemci, po cesté je obsah
necitelny, vlastni-li pfijemce privatni klic-par k vefejnému kli¢i kterym je obsah Sifrovany, odsifruje
obsah, ktery je pak (a pouze) pro néj Citelny

Co z toho vyplyva pro nabidky:

Pro zasifrovani nabidky je tfeba pouzit vefejnou ¢ast klice

Pro odsifrovani nabidky je tfeba pouzit privatni ¢ast klice

Vydavatelem obou ¢3sti klice — paru je zadavatel

Jak je to naprogramovano v nasel elektronickém nastroji Zadavatel.cz?

Zadavatel.cz pro ukony Sifrovani pouziva pro kazdou vypsanou VZ vzdy unikatni parovy certifikat

Certifikat se dle matem.algoritmu vytvori (generuje se) pfi kazdém zaloZeni nové zakazky a vidy je
unikatni (neopakuje se), vidy je pouZit pravé a jen pro tuto zakazku (vysokd bezpecénost proti zneuZiti,
cert. se neopakuje, jinde a jindy nevyskytuje)

Verejnou ¢ast klice poskytuje v ramci aplikace Zadavatel.cz zadavatel —> dodavateli k zasifrovani
jeho nabidky pfi jejim podani

Pro zasifrovani nabidky dodavatel nemusi nic speciadlniho udélat, pouze stisknout tlacitko Podat
nabidku ve formulafi nabidky, proces zasifrovani probéhne automatizované

Odsifrovani nabidek probéhne na strané zadavatele

Nabidky musi odsifrovat vice ¢lenli ve jmenované komisi pro otevirani nabidek. Ty navolite pfi
vytvareni vefejné zakazky v zadavateli.

Zadavatel.cz umoznuje dle vyhlasky 2-7mi ¢lennou komisi. Nabidky nelze odsifrovat pred IhGtou pro
podani nabidek. Nabidky nelze odSifrovat pouze jednim ¢lenem komise

S nabidkami nelze nijak manipulovat
- pred Ihidtou je viditelny seznam elektronicky podanych nabidek
- po lh(té je Ize odSifrovat vice¢lennou jmenovanou komisi admistratorem VZ

- pred i po odsifrovani jsou nabidky bezpecné uloZeny v dat.ulozZisti
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B. Jak vytvorit verejnou zakazku s prijmem elektronickych nabidek

Krok 1. Kliknu na zaloZku profil zadavatele — nova zakazka. Vyplnim vSechny pole vztahujici se k mé
zakdzce, nasledné zaskrtnu moznost Chci povolit pro tuto zakazku pfijimani elektronickych nabidek.

Vyplnim pocatek a konec Ihity pro podani elektronickych nabidek a vyberu minimalné 2 osoby, které
budou moc otevirat elektronické nabidky a ddm uloZit novou zakazku.
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Krok 2. Verejnou zakazku jiz mam uloZenou, ted k ni nahraju potfebné dokumenty.
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[ZZadavatel




Navod na elektronizaci vefejnych zakazek k Vasemu uctu v aplikaci Zadavatel.cz

Verze 1.6

Krok 3. Otevirani elektronicky nabidek, najdeme na karté Elektronické nabidky. Jakmile uplyne Ihiita
pro podavani elektronickych nabidek, mizZeme nabidky otevfit. Zde ndm bude svitit u jednotlivych
osob tlac¢itko POTVRDIT, jakmile vsichni zvolené osoby potvrdi otevirani, bude nabidka desifrovana.
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Nyni pod ikonkou + nabidky rozbalite a kliknutim na né je stahnete do vami zvoleného ulozisté.

Zde si také mlzete stahnout protokol k otevirani nabidek.
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Pokud tady cheete vidét obifbend, vyberte % , pak # a pretahnéte e do slazky Panel Oblibené. Nebo je naimportujte zjiného proniizete. Importovat ablibené
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Krok 4. v karté Ucastnici/dodatelé se vdm po otevieni elektronickych nabidek automaticky do této
sekce propiSou vsichni ucastnici VZ.
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A zde si vyberte vitézného uchazele verejné zakdzky. Pres tlacitko vybrat dodavatele, se vam propise
do sekce dodavatelé.
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F. Elektronickd komunikace

Mezi dodavatelem a zadavatelem v elektronickém nastroji mlze probihat komunikace, ta se pro
zadavatele zobrazi v sekci profil zadavatele — pftijaté zpravy. Kazdd komunikace se vaze k urcité
verejné zakazce.

Komunikace probiha pomoci funcionality el. nastroje a v rdmci této komunikace muzZete pfriloZit
prilohy, podporované jsou tyto formaty: jpg, jpeg, pdf, doc, xls, txt, xIsx, docx, rtf, png, bmp, rar, zip,
tar, 7z, tif, z01-20

Komunikace probiha pomoci funcionality el. nastroje a pfenos mezi Zadavatelem a Dodavatelem je
feSen Sifrovanym spojenim (HTTPS)
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